Политика обработки и защиты персональных данных
в Обществе с ограниченной ответственностью «ХИТХОЛДЕР»
1. Общие положения
1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и определяет порядок, принципы и условия обработки персональных данных, оператором которых является Общество с ограниченной ответственностью «ХИТХОЛДЕР» (ОГРН 1107746628770, ИНН 7734640960, адрес: 115477, г. Москва, ул. Деловая, д. 11, корп. 1) (далее — «Общество» или «Оператор»).
1.2. Политика утверждена с целью обеспечения требований законодательства РФ в области персональных данных и защиты прав субъектов персональных данных, включая право на неприкосновенность частной жизни.
1.3. Действие Политики распространяется на все процессы обработки персональных данных, осуществляемые Обществом с использованием средств автоматизации и без их использования.
[bookmark: _Hlk207624641]1.4. В соответствии с ч. 2 ст. 18.1 Федерального закона № 152-ФЗ настоящая Политика является общедоступным документом и размещается на официальном сайте Общества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: https://heatholder.ru/.
2. Основные понятия
2.1 В настоящей Политике используются следующие термины:
· Субъект персональных данных — физическое лицо (клиент, контрагент, посетитель сайта, кандидат на вакансию), прямо или косвенно определяемое с помощью персональных данных.
· Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу.
· Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.
· Конфиденциальность персональных данных — обязательное для соблюдения требование не допускать распространения персональных данных без согласия субъекта или иного законного основания.
3. Цели обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных осуществляется в следующих целях:
· Заключения, исполнения, изменения и прекращения гражданско-правовых и хозяйственных договоров с контрагентами и клиентами.
· Осуществления производственной и хозяйственной деятельности Общества.
· Рассмотрения кандидатов для установления трудовых отношений.
· Обеспечения кадрового делопроизводства, соблюдения трудового законодательства в отношении работников Общества.
· Обеспечения пропускного и внутриобъектового режима на территории Общества.
· Осуществления обратной связи с пользователями сайта https://heatholder.ru/, обработки запросов и заявок.
· Направления информационных и рекламных сообщений (с согласия субъекта).
3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей.
4. Принципы обработки персональных данных
4.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе.
4.2. Обработка ограничивается достижением конкретных, заранее определенных целей.
4.3. Не допускается обработка избыточных по отношению к целям сбора персональных данных.
4.4. Обеспечивается точность, достаточность и актуальность персональных данных по отношению к целям обработки.
4.5. Хранение персональных данных осуществляется не дольше, чем этого требуют цели обработки.
5. Состав обрабатываемых персональных данных
5.1. Общество обрабатывает следующие персональные данные, необходимые для заявленных целей:
· Для контрагентов и клиентов: Фамилия, имя, отчество; должность; контактные данные (телефон, e-mail); реквизиты организации.
· Для посетителей сайта: Данные, предоставляемые через формы обратной связи (имя, контакты, текст сообщения); cookie и данные об использовании сайта.
· Для кандидатов на вакансии: Данные, предоставленные в резюме (ФИО, контакты, образование, опыт работы, профессиональные навыки).
· Для работников: Данные, предусмотренные трудовым законодательством РФ.
6. Права субъектов персональных данных
6.1. Субъект персональных данных имеет право:
· На получение информации, касающейся обработки его персональных данных.
· На уточнение, блокирование или уничтожение его персональных данных в случае их неполноты, устаревания, неточности.
· На отзыв согласия на обработку персональных данных.
· На обжалование действий или бездействия Общества в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Роскомнадзор).
7. Меры по обеспечению безопасности персональных данных
7.1. Общество принимает необходимые организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий.
7.2. Обработка персональных данных граждан РФ осуществляется с использованием баз данных, находящихся на территории РФ.
8. Контактная информация Оператора
8.1. Все предложения, запросы, требования и обращения, связанные с обработкой персональных данных, субъекты персональных данных могут направлять Оператору:
· Почтовый адрес: 115477, г. Москва, ул. Деловая, д. 11, корп. 1, ООО «ХИТХОЛДЕР»
· Адрес электронной почты: https://heatholder.ru/
· Телефон: +7 (495) 642-21-24
9. Заключительные положения
9.1. Настоящая Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном сайте Общества по адресу:  https://heatholder.ru/.
9.2. Контроль за выполнением требований настоящей Политики осуществляется лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных в Обществе.
9.3. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

